Na temelju ¢lanka 32. Statuta Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta Sveuéilista u Zagrebu,
nakon provedenog savjetovanja sa sindikalnim povjerenikom, Fakultetsko vijece na sjednici
odrzanoj 9. studenoga 2020. godine donijelo je

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju radnih mjesta Sveucili§ta u
Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju radnih mjesta Sveuéilidta u
Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta mijenja se i dopunjuje Pravilnik o ustroju radnih
myjesta SveucCilita u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta usvojen na sjednici
Fakultetskog vije¢a odrzanoj 10. srpnja 2019,

Clanak 2.
U Pravilniku o ustroju radnih mjesta SveuciliSta u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog
fakulteta mijenja se ¢lanak 20. tocka 18.1. na nacin da se rijeci ,,VSS obrazovanje — studij
prava“ zamjenjuju rije¢ima: ,,VSS obrazovanje — drustveno podrucje®.

Clanak 3.
U Pravilniku o ustroju radnih mjesta SveuciliSta u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog
fakulteta u ¢lanku 20. iza tocke 18.3. dodaje se tocka 18.4. koja glasi:

»18.4. Radno mjesto I. vrste, stru¢ni suradnik - STRUCNI SURADNIK ZA POTPORU
POSLOVNIH PROCESA

Opis poslova:

- pomaganje u organizaciji obavljanja struénih, op¢ih i pomoénih poslova u Jedinici
za kadrovske i opée poslove,

- izradivanje jednostavnijih kadrovskih odluka,

- pomaganje u vodenju evidencija iz radnog odnosa,

- prema potrebi, sudjelovanje u obavljanju poslova oko pripreme sjednica
Fakultetskog vijeca te sjednica fakultetskih povjerenstava,

- izradivanje nacrta ugovora o djelu vezanih za vanjske suradnike,

- izradivanje statistickih 1 ostalih izvjeSca.

- dostavljanje potrebnih podataka iz djelokruga rada nadleznim tijelima te internim
jedinicama,

- pracenje stru¢ne literature 1 zakona,

- obavljanje 1 svih drugih srodnih poslova koje mu dekan 1 nadredena osoba stave u
djelokrug rada.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS obrazovanje — drustveno podrucje, poznavanje rada na
rac¢unalu, poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu, | godina radnog staza.

Nacin popunjavanja: javni natjecaj.

Potreban broj izvrsitelja: 1




Clanak 4.
U Pravilniku o ustroju radnih mjesta Sveu¢ili§ta u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskoga
fakulteta u ¢lanku 20. iza tocke 22.4. dodaju se tocke 22.5., 22.6., i 22.7. koje glase:

,22.5. Radno mjesto I. vrste, vi§i struéni savjetnik - VISI STRUCNI SAVJETNIK
PRAVNE STRUKE

Opis poslova:

- obavljanje najslozenijih poslova iz podrudja nabave koji zahtijevaju posebnu
samostalnost, stru¢nost i odgovornost u radu,

- pracenje izmjena pravnih propisa iz podrucja javne nabave,

- pracenje prakse Drzavne komisije za kontrolu postupaka javne nabave,

- kontinuirano usavrSavanje u podrucju nabave,

- briga o zakonitoj primjeni zakonskih i podzakonskih propisa iz podrucja nabave,

- suradivanje s ostalim organizacijskim jedinicama Fakulteta u podrud¢ju nabave,

- utvrdivanje ukupne potrebe Fakulteta kao narucitelja po nabavnim kategorijama vodeci
racuna o ustedama u javnoj potrosnji,

- izradivanje Plana nabave,

- istrazivanje trzi$ta vezano za nabavne kategorije,

- planiranje provodenja postupaka nabave,

- sudjelovanje u izradi dokumentacije o nabavi i drugih akata u postupcima nabave,

- provodenje postupaka nabave 1 ugovaranja,

- savjetovanje prilikom izrade o¢itovanja na podnesene pravne lijekove,

- nadziranje objava sklopljenih okvirnih sporazuma i ugovora o javnoj 1 jednostavnoj
nabavi,

- savjetovanje prilikom izvrSavanja zaklju¢enih okvirnih sporazuma i ugovora o javnoj i
jednostavnoj nabavi,

- unapredenje procesa 1 interne procedure nabave,

- obavljanje i svih drugih srodnih poslova koje mu dekan 1 nadredena osoba stave u
djelokrug rada.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS obrazovanje — studij prava, vazeci certifikat o zavr§enom
programu i1zobrazbe u podrucju javne nabave, poznavanje rada na racunalu, poznavanje
engleskog jezika u govoru 1 pismu, 4 godine radnog staza.

Nacin popunjavanja: javni natjeCaj.

Potreban broj izvriitelja: |

22.6. Radno mjesto I. vrste, visi stru¢ni savjetnik - VISI STRUCNI SAVJETNIK
EKONOMSKE STRUKE

Opis poslova:
- obavljanje najslozenijih poslova 1z podru¢ja nabave koji zahtijevaju posebnu
samostalnost, stru¢nost 1 odgovornost u radu,
- pracenje izmjena pravnih propisa iz podrucja javne nabave,
- pracenje prakse Drzavne konnsije za kontrolu postupaka javne nabave,
- kontinuirano usavr§avanje u podrucju nabave,
- briga o zakonitoj primjeni zakonskih 1 podzakonskih propisa iz podrucja nabave,




suradivanje s ostalim organizacijskim jedinicama Fakulteta u podru¢ju nabave te izrade
1 provedbe projekata,

utvrdivanje ukupne potrebe Fakulteta kao narucitelja po nabavnim kategorijama vodeci
racuna o uStedama u javnoj potrosnji,

izradivanje Plana nabave,

istrazivanje trzidla vezano za nabavne kalegorije,

planiranje provedenja postupaka nabave,

sudjelovanje u izradi dokumentacije o nabavi 1 drugih akata u postupcima nabave,
provodenje postupaka nabave 1 ugovaranja,

savjetovanje prilikom izrade o¢itovanja na podnesene pravne lijekove,

nadziranje objava sklopljenih okvirnih sporazuma 1 ugovora o javnoj i jednostavnoj
nabavi,

savjetovanje prilikom izvrSavanja zakljuCenih okvirnih sporazuma i ugovora o javnoj i
jednostavnoj nabavi,

unapredenje procesa i interne procedure nabave,

prac¢enje natjeCaja za razvoj i prijavu projekata na razliCite izvore financiranja (EU
fondove, nacionalne izvore financiranja i druge programe/fondove u Hrvatskoj i EU),
sudjelovanje u procesu razvoja projekata 1 projektnih prijava (izrada projektnih
prijedloga i projekinih proracuna),

upravljanje financijskim i administrativnim segmentima projekata (pracenje projektnih
prora¢una, izrada projektnih izvjesca),

savjetovanje prilikom provedbe projekata,

obavljanje 1 svih drugih srodnih poslova koje mu dekan i nadredena osoba stave u
djelokrug rada.

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS obrazovanje — studij ekonomije, vaze¢i certifikat o
zavrSenom programu izobrazbe u podrucju javne nabave, poznavanje rada na racunalu,
poznavanje engleskog jezika u govoru 1 pismu, 4 godine radnog staza.

Nadin popunjavanja: javni natjecaj.

Potreban broj izvrsitelja: 1

22.7. Radno mjesto L. vrste, strucni suradnik - ST RUCNI SURADNIK ZA POSLOVE
NABAVE

Opis poslova:

pracenje izmjena pravnih propisa iz podrucja javne nabave,

kontinuirano usavrsavanje u podrucju nabave,

istrazivanje trziSta vezano za nabavne kategorije,

planiranje provodenja postupaka nabave,

sudjelovanje u izradi dokumentacije o nabavi i drugih akata u postupcima nabave,
provodenje postupaka nabave iugovaranja,

sudjelovanje u izradi o¢itovanja na podnesene pravne lijekove,

objavljivanje sklopljenih okvirnih sporazuma i ugovora o javnoj i jednostavnoj nabavi,
obavljanje i svih drugih srodnih poslova koje mu dekan i nadredena osoba stave u
djelokrug rada.




Uvjeti za obavljanje poslova: VSS obrazovanje — drustveno podrucje, poznavanje rada na
racunalu, poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu, 1 godina radnog staza.

Nacin popunjavanja: javni natjecaj.

Potreban broj izvrsitelja: 1

Clanak 5.
U Pravilniku o ustroju radnih mjesta Sveucilista u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskoga
fakulteta u ¢lanku 20. iza tocke 25.3. dodaje se tocka 25.4. koja glasi:

»25.4. Radno mjesto 1II. vrste, pomo¢ni knjizni¢ar - POMOCNI KNJIZNICAR

Opis poslova:

- posudba grade za rad izvan Sredi$nje knjiZnice te meduknjiZni¢ne posudbe knjiga i
¢lanaka u zemlji 1 inozemstvu,

- inventariziranje knjiga i ocjenskih radova,

- katalogiziranje ocjenskih radova,

- e¢videntiranje pristizanja ¢asopisa,

- davanje wuputa o dostupnim izvorima informacija knjiznicnim korisnicima
(informacijske usluge),

- educiranje studenata i drugih korisnika o koridtenju relevantnih izvora informacija,

- obavljanje zastite knjizni¢ne grade,

- obavljanje poslova revizije 1 otpisa knjizni¢ne grade,

- pohranjivanje i objavljivanje ocjenskih radova u digitalnom repozitoriju Fakulteta,

- vodenje brige o fizickom smjestaju knjiznicne grade,

- obavljanje raznih administrativnih poslova,

- izradivanje raznovrsnih izvje$¢a za potrebe Fakulteta,

- sudjelovanje u radu povjerenstava Fakulteta,

- sudjelovanje u izdavackoj djelatnosti Fakulteta,

- obavljanje 1 svih drugih srodnih poslova koje mu dekan i nadredena osoba stave u
djelokrug rada.

Uvjeti za obavljanje poslova: SSS obrazovanje — strukovno, upravno-administrativno ili
ekonomskog usmjerenja, ili gimnazijsko obrazovanje, poznavanje rada na racunalu, poznavanje
engleskog jezika u govoru i pismu, 1 godina radnog staza.

Obavezno je polaganje stru¢nog ispita za pomoc¢nog knjizniCara unutar Sest mjeseci od
zaposlenja (ukoliko stru¢ni ispit nije ve¢ polozen).

Nadin popunjavanja: javni natjecaj.
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Potreban broj izvrSitelja: |

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 6.
Odredbe ovog Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju radnih mjesta
Sveucilista u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta koje su u suprotnosti s odredbama



naknadno donesenog Zakona, Statuta Sveucilista ili Statuta Fakulteta, Uredbe ili Kolektivnog
ugovora koji obvezuju SveuciliSte u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijski fakultet, ne utjeCu na
valjanost ovog Pravilnika u cijelosti, ve¢ ¢e se umjesto odredbi suprotnih Zakonu, Statutu
Sveucilista ili Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta, Uredbi ili Kolektivnom ugovoru,
neposredno primjenjivati odredbe Zakona, Statuta SveuciliSta ili Fakulteta, Uredbe ili
Kolektivnog ugovora do donosenja izmijenjenog Pravilnika,

Clanak 7.
Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju radnih mjesta Sveudilista u
Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta stupa na snagu nakon dobivene suglasnosti
Senata SveuCilista u Zagrebu, te osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Fakulteta i
mreznoj stranici Fakulteta.

[ Dekanica:

izv. prgfl. dr. sc. Jasmina Lovri¢

Klasa: 011-01/20-01/01
Ur. broj: 251-62-01-20-14
Zagreb, 9. studenoga 2020.
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Klasa: 003-05/20-01/02
Ur. broj: 251-62-01-20-276
Zagreb, 9. studenoga 2020.

Temelijem clanka 32. Statuta Sveudilista u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta
Fakultetsko vijece Sveucilidta u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta na 2. izvanrednoj
elektronickoj sjednici u 139. akademskoj godini (2020./2021.) odrianoj 9. studenoga 2020.
godine, donosi

ODLUKU

Clanak 1.
Usvaja se Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju radnih mjesta Sveudilista u
Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskg fakulteta, kao u prilogu ove Odluke.

Clanak 2.
Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju radnih mjesta Sveudilita u Zagrebu
Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta uputit ¢e se na suglasnost Senatu Sveudilita u Zagrebu te
stupa na shagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj ploéi Fakulteta i mreznoj stranici
Fakulteta.

Dekanica:

Prilog:
1. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju radnih mjesta Sveudilista u

Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta

Dostaviti:
1. Senat Sveucilista u Zagrebu
2. Arhiv, ovdje

Sveuciliste u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijski falcultet, Ante Kovaci¢a I, HR = 10000 Zagreb,
Tel: +385 (0) 14856 201, Faks: +385 (0) 1 6394 400, OIB: 14509285435,
IBAN: HR1923600001101344042, E - mail: dekanat@pharma.hr, www.pharma.unizg.hr
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Sveucili$te u Zagrebu
Senat

Klasa: 012-03/20-03/14
Urbroj: 380-012/246-20-2
Zagreb, 15. prosinca 2020. godine

Na temelju ¢lanka 21. Statuta Sveucilista u Zagrebu, Senat Sveugilista u Zagrebu na 3.
redovitoj elektroni¢koj sjednici u 352. akademskoj godini (2020./2021.) odrzanoj 15.
prosinca 2020. donio je sljedeéu

Odluku
I.

Daje se suglasnost na Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju radnih
mjesta Sveudilista u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskoga fakulteta (Klasa: 011-01/20-
01/01, Urbroj: 251-62-01-20-14) koji je Fakultetsko vijece Farmaceutsko-biokemijskoga
fakulteta donijelo na sjednici odrzanoj 9. studenog 2020. godine.

II.

Predmetni Pravilnik nalazi se u privitku ove Odluke i njezin Je sastavni dio. Prihvaéanjem
Pravilnika ne osiguravaju se dodatna sredstva za zaposlene u obracunskom koeficijentu
Sveucilista u Zagrebu.

II1.

Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Rektor

prof, dr. sc. Damir Boras

Dostaviti:
1. Farmaceutsko-biokemijski fakultet Sveuilidta u Zagrebu
2. Arhiva, ovdje

Sveutiliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR - 10000 Zagreb
tel.: +385 (0)1 4564 255; faks: +385 (0)1 4564 108
e-mail: rector@unizg.hr; url.: www.unizg hr




