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Ur. broj: 251-62-01-21-1
U Zagrebu, 22. veljace 2021.

Na temelju ¢lanka 24. Statuta Sveudilista u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta, a u svezi sa
Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i lzvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), dekanica donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA
SVEUCILISTA U ZAGREBU FARMACEUTSKO-BIOKEMIJSKOG FAKULTETA

Clanak 1.
Ovim se aktom propisuju obveze pojedinih organizacijskih jedinica, procedura postupanja s
potraZivanjima, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka na Sveudilistu u Zagrebu
Farmaceutsko-biokemijskom fakultetu (dalje: Fakultet).
lzrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znacenje bez obzira jesu li koristeni u Zenskom ili
muskom rodu, jednako se odnose na Zenski i muski rod.

Clanak 2.
Usluge koje Fakultet obavlja, a za koje se utvrduje i evidentira potraZzivanje jesu:
- prihodi od poslijediplomskog doktorskog studija
- prihodi od poslijediplomskog specijalisti¢ckog studija
- prihodi od integriranog preddiplomskog i diplomskog studija
- prihodi od suradnje s gospodarstvom po osnovi sklopljenih sporazuma i ugovora
- naknada za koridtenje stana
- ostali prihodi

Clanak 3.
Naplatu prihoda i primitaka Fakulteta prate i evidentiraju Jedinica za financije i racunovodstvo, dekan,
prodekan za poslovanje i financije, prodekan za studente i studijske programe, prodekan za znanost i
istrazivanje kao i sve ostale organizacijske jedinice i zaposlenici u dijelu koji se na njih odnosi.

Clanak 4.

U svrhu pravodobne i cjelovite naplate prihoda i primitaka Fakulteta Jedinica za financije i ratunovodstvo
obvezuje se:

-ustrojiti evidenciju potrazivanja po rokovima dospijeca,

-periodi¢no uskladivati stanja s duznicima (minimalno jedan put godi$nje slanje izvoda otvorenih

stavki),

-utvrditi dospjelo, a nenaplaceno potraZivanje

- poduzeti mjere za naplatu potraZivanja.
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Clanak 5.
Radi Sto u¢inkovitije naplate dospjelih, a nenaplacenih potraivanja utvrduju se sljedece mjere:
-podsjetnik na placanje — u roku od 30 dana od dana dospijeca potraZivanja (telefonski, telefaksom,
elektronickom postom ili slanjem pisane obavijesti),
-opomena s rokom placanja od 8 dana — navedena opomena %alje se u roku od 30 dana od dana slanja
podsjetnika na placanje,
-opomena pred tuzbu — 3alje se u roku od 30 dana od dana slanja opomene za placanje.
Ako Fakultet ne uspije naplatiti potraZivanje kako je navedeno u prethodnim mjerama pokrenut ¢e ovrsni
postupak radi naplate potraZzivanja.
Ovrsni postupak radi naplate potraZivanja Fakultet pokrece po odluci dekana, a na prijedlog Jedinice za
financije i ratunovodstvo.
Radi brzeg i jednostavnijeg natina placanja dugovanja, moguée je na temelju odluke dekana, prodekana
za poslovanje i financije, prodekana za studente i studijske programe i prodekana za znanost i
istrazivanje, a na temelju valjanog razloga i podnesene zamolbe za odgodu placanja, duzniku
ponuditi/omoguditi obro¢nu otplatu duga.

Clanak 6.
Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja primjenom gore navedenih mjera ne mogu namiriti, moZe se
podnijeti zamolba za djelomicnim ili potpunim otpisom duga/potraZivanja, a koje se obavlja prema
sliededim kriterijima i uvjetima:
-kada se utvrdi da je potraZivanje nenaplativo na temelju pravomoénih odluka nadleznih tijela (odluke
sudaisl.),
-kada se utvrdi da potraZivanje nema valjanu pravnu osnovu,
-kada se utvrdi da bi troskovi naplate bili vedi od duga pojedinog duznika.
Dekan Fakulteta svojom odlukom, a na temelju obrazloZenja i dokumentacije koju mu podnosi Sredignje
povjerenstvo za popis imovine i obveza moZe djelomi¢no ili potpuno otpisati potraZivanje iz stavka 1.
ovog ¢lanka.
Za svaki pojedini otpis prilaZe se cjelokupna financijska dokumentacija iz analiticke evidencije Fakulteta
pojedinatno po duZniku, dokaz o poduzetim radnjama u svrhu naplate potraZivanja te obrazloZenje
razloga prijedloga otpisa.
Dostavljanjem odluke dekana o djelomi¢nom ili potpunom otpisu potrazivanja u Jedinici za financije i
racunovodstvo, briSe se potraZivanje iz knjigovodstvenih evidencija Fakulteta.

Clanak 7.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na mreZnim stranicama Fakulteta.
it

Dostaviti:
/1, Mreine stranice Fakulteta

2. Jedinica za financije i raéunovodstvo
3. Arhiv-ovdje
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